Turvallisuusilmoitusovelluksen kayttoohjeet

FINGRID

Kirjautumisen jalkeen kayttgjalle ilmestyy nakyma aikaisemmin tehdyista ilmoituksistaan
(kuva 1).
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Kuva 1. Kayttdjan kirjautumisen jalkeen aloitusndkyméasséa naytetaan kayttajan tekeméat ilmoitukset.

Turvallisuusilmoituksilla on seuraavat tilat:
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NEW - Turvallisuusilmoitus on luotu ja lahetetty Fingridin sdhkdlaitteistosta vastaa-

valle kayttdasiantuntijalle arvioitavaksi

APPROVED - Fingrid on hyvaksynyt Turvallisuusilmoituksen ja lahettanyt dokumentit
tarvittaville osapuolille. lImoitus on voimassa sen paattymispaivamaaraén saakka,

ellei ilmoitukseen pyydetd muutoksia ennen paattymista.
REJECTED - Turvallisuusilmoitus on hylatty.

ARCHIVED - Turvallisuusilmoitus on paattynyt ja arkistoitu. Arkistointi tapahtuu vuo-
rokausi ilmoituksen paattymisen jalkeen.

Yhden turvallisuusilmoituksista valitsemalla, kayttaja paasee tarkastelemaan ilmoituksen
yksityiskohtia tarkemmin (ks. kuva 2). Aikaisemmin |&hetettya ilmoitusta ei voi muokata.
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Tyokohteen tarkenne

Kuva 2. Turvallisuusilmoituksen tarkemmat tiedot. Takaisin listandkymaan paaset kuvan "Takaisin listausndkymaan" pai-
niketta painamalla.

Uuden turvallisuusilmoituksen paéaset luomaan painamalla "luo uusi ilmoitus" -painiketta si-
vun vasemmassa laidassa (kuva 3). Turvallisuusilmoituksen tayttaa tyosta vastaava tai ha-
nen valtuuttamansa henkild.
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Kuva 3. Luo uusi ilmoitus klikkaamalla painiketta. Omat ilmoitukset osiossa naet omat aikaisemin luodut ilmoitukset ja
niiden tilat. Ohje-painikkeesta l6ydéat ohjeet lomakkeen kayttoon. Kirjaudu ulos jarjestelmastd, kun et kayta enaa sovellusta.
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Turvallisuusilmoituslomake ohjaa kayttajaansa suoraviivaisesti kohta kohdalta ja sovellus
pyytaéa lopuksi lahettaméan ilmoituksen Fingridin laitteistosta vastaavalle kayttéasiantunti-
jalle. Kun kayttbasiantuntija on tarkastanut ilmoituksen ja taydentanyt ilmoituksen omalta
osaltaan, se jaetaan séhkdpostilla kaikille tarvittaville osapuolille pdf-tiedostona. L&hetetty
turvallisuusilmoitus ja sen tila on néhtavilla "omat ilmoitukset" - osiossa.

Ensimmaisena nakyvat kayttajan tiedot (kuva 4). Kayttajan tiedot perustuvat kirjautumisvai-
heen kayttajatunnukseen.

Kayttajan tiedot
enri

yésia vast
Nevalai

+358303954232

Tybsts vastaavan henkilon yhis
FINGRID OYJ

Kuva 4. Tydstavastaavan henkilon yhteystiedot.

Tybkohteen yhdyshenkilo valitaan suodattamalla oikea henkil6 listalta (kuva 5).

Tyokohteen yhdyshenkilon tiedot

Tydkohteen yhdyshenkilo
« kal X

SAHA - Hakala Sanna
HELO - Loikala Heii
OTEST - Kalle Keskeylys

KALL - Kalle Lonka

Yhtién nimi

Kuva 5. Tydkohteen yhdyshenkilén yhteystiedot
Jos henkilda ei l6ydy listalta, yhdyshenkilon nimi kirjoitetaan vapaasti seuraaviin kenttiin:

e Nimi (pakollinen)
e Yhtidn nimi
e Puhelin

Kohteet-osiossa valitaan ensin tyokohteen tyyppi: varavoimalaitos, sahkdasema tai voima-
johto (kuva 6).

Kohteet

Omaisuuslaji

Q Varavoima
O Sahkoasema
QO Voimajohdot

Kuva 6. Tydkohteen tyyppi valitaan omaisuuslajista: Varavoima, séhkéasema tai voimajohdot

Kun tydkohteen tyyppi on valittu, listalta nakyy tyokohteet. Suodata listalta ylimaaraiset kir-
joittamalla kenttaan kohteen lyhenne tai koko nimi. Valinta tapahtuu klikkaamalla kohdetta.
Kohteita voi valita useita kerrallaan ja kohteet listautuvat kuvan 7 mukaisesti allekkain.
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Maarita kohteille aloitus- ja lopetuspaivamaara seka tyokohteen tarkempi kuvaus. Huomioi
kenttien maksimi merkkim&ara, jonka néaet rivin oikeassa laidassa (kuva 7).

Sahkdasemaa valittaessa alueen kayttdasiantuntija populoituu automaattisesti sahkoase-
man perusteella. Valittaessa voimajohton tai varavoimaan liittyvia kohteita, on kayttbasian-
tuntijakenttadn valittava oikea kayttdasiantuntija (ks. kuva 7).
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Kuva 7. Tybkohteen valitaan listalta ja ne listautuvat allekkain valinnan mukaan. Jokaiselle kohteelle maéritetaan tyokoh-
teen tarkenne ja aikataulu.

Tybn kuvaus-osiossa kuvataan tarkemmin tydon kuvaus seka taytetaan tarvittavat tiedot.
Muista tayttaa pakolliset kentat (kuva 8).

Tyon kuvaus

* Tyen kuvaus

et on patotinen
w00

[ Tyo ei kohdistu Fingrid Oyj:n laitteisiin, rakennuksiin tai maapahjaan

¥ Tyohon liiyy jalleenkytkentojen poistoja.

Jallesnkytkenisinin littyvan tyén kuvsus

L
¥l Tyohon littyy palo- ja sammutuslaitteiston irtikytkentoja
Intikytkentoihin littyvan tyon kuvaus

o250
O Tyé sisaltaa jannitetysta.
[ Tyosta aiheutuu halytyksia kaukokayttoon.

[ Tys sisaltas teletsita.

Kuva 8. Tydn kuvaus on pakollinen ja sen liséksi valitaan tarvittavat lisatiedot tydsté.

Maarita vaara-alue (kuva 9)
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Vaara-alue

(O Tyshan ei ity vaara-aluetta « v, 5 alue metreins (m)

Kuva 9. Vaara-alue annetaan metreissa.
Sahkaturvallisuuden valvoja -osiossa on valittavissa seuraavat vaihtoehdot (kuva 10):

e Eitarvitse nimeta

e Sama kuin tydkohteen yhdyshenkilo - talloin tydkohteen yhdyshenkilon tiedot ko-
pioituvat tahan.

e Muu - Kirjoita henkildn nimi, yhti6 ja puhelin

e Nimetty muussa asiakirjassa

Sahkoturvallisuuden valvoja

Ei tarvitse: nimeta
Sama kuin tydkahteen yhdyshenkilo
Muu

Nimetty muussa asiakirjassa

Kuva 10. Sahkéturvallisuuden valvoja valitaan avautuvalta listalta.

Maarita turvallisuustoimenpiteet tyoalueilla. Klikkaamalla "Lisaykset muistion mukaan™
avautuu lisatietokentta tarkempien tietojen kirjaamiseksi (kuva 11).

Turvallisuustoimenpiteita tyGalueella

[ sahkdlaitteiston haltijan on merkittava tyoalue.
[0 Sahkslaitteiston haltiian on annettava paikallisopastus

[ Tyshon ja tysalueeseen kohdistuu myos erillinen taydentava turvallisuussuunnitelma

v i on annettava paikalli

¥ Tyshon tai alueeseen kohdistuu erillinen prosessierottelulomake
[0 Tyshon tai alueeseen kohdistuu erillinen sailiotydlupa

[0 Tyshon tai alueeseen kohdistuu erillinen tulitydlupa.

[ Tyshan tai alueeseen kehdistuu erillinen nostosuunnitelma

[ Lisaykset muistion mukaan

Kuva 11. Valitut ty6alueen turvallisuustoimenpiteet nakyvat vihrealla.
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Maarita Tyon sisaltamat vaaratekijat (kuva 12) Jos vaaratekijoita ei ole, valitse kohta "Ei
erityisia riskeja".

Tyon sisaltamia vaaratekijoita ~

| Purkulyd piciin kuvaus
o250

O Nostotys

[ Muu kerkealla tehtava tyo

O Kaivuutys

[ Muu putoamisvaara

O Tuliyo

O Muu palovaara

[ Rajaytystys

O Mew

[ Tarina

[0 Korkeat ajeneuvot, koneet jaftai niiden varusteet
[ Vaaraliinen, ulotiuva tyskone tai tydvaline
[ Asbesti

O vaaraliiset aineet

[ ATEXtila

[ saiiion sisapuolinen tys

[ Muu erityinen vaaratekija

[ Ei eityisia riskeja

Kuva 12. Tydn sisdltamat vaaratekijat. Vaaratekija valittuna avautuu lisatietokentta tarkemmalle kuvaukselle.

Liitteet osiossa (kuva 13) on mahdollista liittdé tarvittavat asiakirjat, joilla on vaikutusta tyo-
kohteen turvallisuuteen

Litetiedostot ~ VALITSE

Kuva 13. Liiteosiossa liitetdan tarvittavat asiakirjat turvallisuusilmoitukseen.
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Kun lomake on taytetty, paina "laheta lomake" painiketta. Jarjestelma antaa ilmoituksen on-
nistuneesta lahetyksesta (kuva 14). Lahetetty lomake ja sen tilan 10ydéat "omat ilmoitukset"
-0siossa, johon paaset sovelluksen vasemmasta laidasta.

Lomake lahetetty onnistuneesti

Kuva 14. Jarjestelmé& antaa ilmoituksen onnistuneesta lahetyksesta.

Jarjestelm& antaa seuraavan ilmoituksen, jos kaikkia pakollisia kenttia ei ole taytetty (ks.
kuva 15). Paina sulje ja tarkista ilmoitus uudelleen. Tayttamatta jaaneet pakolliset tiedot
nakyvat punaisena (kuva 16).

lImaoitusta el voitu lahettaa

limoituksessa on virheita. Tayta pakolliset “-merkatut kentat ja tarkista, ettei lomakkeessa ole muita punaisella merkittyja virheita.

SULIE

Kuva 15. Jérjestelméa antaa ilmoituksen, jos lomakkeen lahetys ei onnistunut. Tarkista pakolliset kentat.

* Tyon kuvaus
Kantta on pakolinen

o100

[ Ty6 «i kohdistu Fingrid Oyjn laitteisiin, rakennuksiin tai maapohjaan
| Tyshon liittyy jalleenkytkentsjen poistoja.

Jalleenkytkentaihin littyvan tyon kuvaus
Kentls on pakolinen

o250

Kuva 16. Esimerkki tayttamatta jaaneista pakollisista kentista.

Kun Fingridin laitteistosta vastaava kayttdasiantuntija on tarkastanut ilmoituksen ja tayden-
tanyt ilmoituksen omalta osaltaan tarvittavilla lisatiedoilla ja hyvaksynyt ilmoituksen, jaetaan
se sahkopostilla kaikille tarvittaville osapuolille pdf-tiedostona. Lopuksi muista kirjautua ulos
lomakkeesta.



